指 标 解 释

2010年各种统计汇总表，各级均按养老保险（社保）、医疗保险、工伤保险、农村社会养老保险、机关事业单位养老保险等五类经办机构分开汇总、报送（仅指按机构类别分开汇总、报送，不是要求将一个机构中经办各险种的人员和经费等情况分开汇总、报送）。
一、表1

1.填报单位名称：按标准全称填写。

2.经办机构数：反映报告期末隶属人力资源和社会保障部门（以下简称人社部门）管理的具有独立法人资格的各级社会保险经办机构数（以下简称经办机构）。不包括负责社会保险的行政管理部门、单独设立的失业保险经办机构、原中央行业统筹和省内批准的行业统筹（如农垦、森工、建筑等）经办机构。
单独设立的生育保险经办机构数，归入医疗保险经办机构数内，并附说明。经办机构数与上年相比有增减的，请附说明。
3.经办机构经费来源各栏：反映经办机构经费来源渠道情况，即按上级的批文填写，如实际经费来源渠道与批文不一致时，按实际情况填写。属于“自收自支”和“其他来源”的要附说明，如有“提取管理费”的，要说明文件依据、提取比例和当年提取的金额；其他来源要说明具体来源渠道。

4.参照公务员法管理的经办机构数：反映公务员法实施以来，经编办或人事部门批准参照公务员法管理的经办机构数。不包括未批准参公管理而参照公务员工资标准发放工资的经办机构。

5.参照公务员法管理的人员数：反映参照公务员法管理的经办机构中进行了参公管理登记的人员，不包括未登记的人员。

6.经办机构规格各栏：反映经编办或人事部门批准明确的经办机构规格情况，其中其他栏填写副科级以下（不含副科级）和规格不明确的经办机构数。

7.编制人数：反映报告期末各级经办机构经编制管理部门批准的人数。

8.实有人数：反映报告期末经办机构在编和非在编的职工（包括各种形式的聘用人员，但不包括本单位的离退休人员）。

9.人员职务级别各栏：反映经上级组织批准委任或聘任的各种职务级别人员的情况，其中副厅级包括副巡视员；正处级包括调研员，副处级包括副调研员；正科级包括主任科员，副科级包括副主任科员；其他包括副科级以下（不含副科级）和职工。

10.人员工作岗位各栏：反映各种岗位的人员情况。其中有兼职情况时，只归入其主要工作岗位一类。管理人员栏，反映经办机构负责人和部门负责人人数（包括正职和副职）；其他业务人员栏，反映除财会、统计、计算机、稽核审计四类人员之外，从事各项社会保险业务的人员数；人事党团人员栏，反映从事干部人事、党务以及工青妇工作的专职人员数；行政文秘人员栏，反映在办公室等综合部门工作的人员数；工勤及其他人员栏，反映不能划分到前面所列岗位的其他人员。

11.人员文化程度各栏：反映工作人员已经取得国家承认的各种学历的情况（不反映学位情况）；中专学历归入高中及以下栏内。

12.人员专业技术职称各栏：反映工作人员已经取得国家承认的各种专业技术职称资格的情况（包括已被聘任和未被聘任的人员）。

13.人员年龄结构各栏：按工作人员的实际整年年龄填报。

以上9-13各项，均按报告期末实有人数区分填报。 

二、表2

1.经办机构负责人人数：反映报告期末经上级组织部门或人事部门批准委任或聘任的经办机构负责人人数（包括正职和副职）。

2.负责人年龄结构各栏：同表1指标解释13。

3.负责人文化程度各栏：同表1指标解释11。

三、表3

1.商品和服务：反映办公费、印刷费、水费、电费、邮电费、取暖费、物业管理费、交通费、差旅费、出国费、维修（护）费、房屋及设备租赁费、会议费、培训费、招待费等支出。

2.基本建设：反映信息系统建设、房屋建筑物构建、办公设备购置、专用设备购置、交通工具购置、大型修缮以及其他基本建设支出。

3.人员经费：反映工资福利和对个人、家庭的补助支出。包括在职职工和临时工及聘用人员的基本工资、津贴补贴、奖金、医疗费、住房公积金、提租补贴、购房补贴，以及为上述人员缴纳的各项社会保险费用等。不包括离退休人员的离退休费和医疗费等其他各项费用。

4.其他支出：反映不能划分到上述经济科目的其他支出。

表3所列科目，均按照财政部《政府收支分类科目》中支出经济分类科目划分。以上指标解释提及的内容如未能包括本单位的实际支出，请参照财政部支出经济分类科目相关说明归类填报。

四、表4

省、地（市）两级经办机构要逐一填写本级相关情况（一个经办机构一张表），由省级经办机构统一收集、审核后上报。

1.经办机构名称：同表1指标解释1。

2.编制人数：同表1指标解释7。

3.实有人数：同表1指标解释8。

4.经办机构负责人人数：同表2指标解释1。 

5.经办机构类型：按组织机构代码证填写。

6.经办机构规格：同表1指标解释6。
7.经费来源：同表1指标解释3。
8.内设机构（部门）名称：按实际情况填写。

9.部门人数：同表1指标解释8。如有人员未明确所在部门，在内设机构（部门）名称栏填写其他并填写相应人数。

10.部门规格：反映经上级批准明确的部门规格情况

11.参照公务员法管理各栏：按编办或政府人事部门的批文填写。

12.经办业务情况：按实际经办的险种进行选择。

13.对下管理方式：反映省级经办机构对地（市）级经办机构，地（市）级经办机构对县（区）级经办机构，是垂直管理关系还是业务指导关系。

五、表5 

1.行政区划：按照民政部门核定的省、地（市）、县（区）、乡镇填写。

2.试点县（区）乡镇：反映《国务院关于开展新型农村社会养老保险试点的指导意见》（国发[2009]32号）印发后，经人社部和当地政府批准的试点县（区）数。试点县（区）中的乡镇数填入试点县乡镇栏内。
3. 县级及以上负责新农保业务的职能部门各栏：反映县级及以上新农保试点工作具体由哪个经办机构（单位、部门）负责，其中“其他部门”栏反映不能归入表中所列经办机构和行政部门的。
4.乡镇负责新农保业务的站点各栏：反映乡镇新农保试点工作具体由哪个站点（单位、部门）负责其中“其他方式经办”栏反映不能归入表中所列平台和站点的。
5. 乡镇站点办公场所：反映乡镇负责新农保业务的站点有无单独办公场所，凡无单独办公场所的，填入与其他单位合用栏内。
6.乡镇站点人员配备：反映乡镇负责新农保业务的站点工作人员数，包括专职和兼职，区分后分别填入相应栏内。
说明：为方便大家下载统计汇总表，我们在新浪网建了一个公共邮箱。登录方法：登录新浪网→在免费邮箱登录名栏输入“sbzxrsc@sina.com”→在密码栏输入：“84223558”→点击登录。统计汇总表位置：收件夹。
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